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Manual de Contabilidad

Utilizacion General de Ficheros

En esta seccidn se describird la funcionalidad general de todos los catalogos que vienen incluidos en este
software, se explicara las formas de insertar, seleccionar, actualizar y eliminar los registros de cada
catalogo.

Todos los catalogos al momento de ser invocados sus registros se llenan automaticamente al cargar la
pantalla, todos los catalogos tienen este mismo disefio:

|£| Catalogo de Productos é‘@ﬂ

Cddigo Nombre
ACARD... |ACARD DVR 1-7 22X SATA DUPLICATOR CONT... , || Codige: Barra:
810313... |ADAPTADOR USB 2.0 SATA/IDE CABLE [l | P e
USR548... | ANTENA PATCH USB ROBOTICS E | .
091163... |AUDIFOND GENIUS HP-DZV BK —| | Exis. Min.: Ext. Max: Area de Detalle
735078... |AUDIFONO VTECH WT2840 AROUND-THE-NECK B... e =
471072... [AUDIFONO/MIC CONTROL VOL. NEGRO 66204... &
750221... |AUDIFONO/MIC PROF AMU-HD450 ACTECK Tipo: 5.2
GP7-12 |BATERIA GP7-12 12V-7AH PARA UPS

Unidad Med: Unidad/Caja:

025215... |BATERIA P/M.B. CR2032 LITHIUM
BAYDUP... BAY DUPLICADOR CASE W/350W e
BOBINA... |BOBINA DE CABLE UTP CAT.5E CAFP

GW-6519 |BOCINA MULTIMEDIA SUBWOOFER SOUND PO...
092636... |BOLSA PARA MINI LAPTOP TARGUS

1284AG... |CABLE BI-DIRECCIONAL A USB

CABLES... |CABLE CONECTOR SATA

CABLEP... |CABLE DE PODER PARA PC

P. Venta #1: Pr. IVA($]):
CPODES...|CABLE DE PODER SATA
VGACAB...|CABLE DE VIDEC SPVGA M/M DE 15 FT NEGRO P. Venta =2: Pr. IVA($):
CSVGAG...|CABLE DE VIDEO SVGAF-6MM-4.5PF NEGRO

P. Venta #3: Pr. IVA[($]):
CABLEEXT |CABLE EXTENCION USE
CABLEIL... |CABLE IDE 40 PINES 15" P. Venta #4: Pr. IVA($):
CINCHA... |[CABLE PARA DISKETERA

P. Venta #3: Pr. IVA($):

BEW/12... |CABLE PARA PUERTO PARALELO DE MB
USETO... |CABLE USBE A SERIAL (USB-RS232) 9 PINES Descuento(%): Gravada: -
CABLEUSBE|CABLE USE M/M PARA IMPRESOR

CABLEU... [CABLE UTP CATEGORIA 5E R1-45 MTS
CDCASE...|CAJA DOBLE SLIM P/CD/DVD PEQUERA

DVDCAS A CAJA P/DVD DOBLE 7MM GRANDE -

<« | »

1
I | > ~ Botén O

Activo: St

Boton N Botdn Eliminar
Tabla de Registro oton Nuevo

Botdn Actualizar

En donde se identifican las siguientes areas:

Tabla de Registros: En esta area se muestran todos los registros que contiene la base de datos del
catdlogo correspondiente.
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Area de Detalle: al momento de dar clic en un renglén de la tabla de registros, esta area se llenara

mostrando los datos complementarios del registro seleccionado.
Botdn Nuevo: Este botdn nos permite mostrar una pantalla para ingresar un nuevo registro al catalogo.

Botdn Actualizar: Este botdn nos permite habilitar los campos permitidos a actualizar de un registro en

él catélogo.
Botdn Eliminar: Este botdn nos permite eliminar un registro del catalogo.

Botdn OK: Este Botdn sirve para guardar los cambios realizados a un renglén del drea de registros o para
confirmar la eliminacion del mismo.

Existen otros dos botones complementarios de busqueda cuando los registros de un catalogo sean
demasiado grandes:

| =

i7 |

El primer botdn nos levantara una ventana en la cual nos mostrara varios campos de filtro para la

busqueda de registros especificos, el Segundo botdn volvera a cargar la tabla de registros como estaba
inicialmente, antes de aplicar algun filtro a la busqueda, y el Tercero nos abre un reporte con todos los
registros que hay en el sistema sobre un determinado catélogo.




Ficheros

Fichero de Empresa
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El fichero de empresas guarda todas las empresas que podrd manejar en el sistema de contabilidad,

cada una creada crea su propia base de datos en nuestro sistema.

|4 Fichero de Empresas

=

[ | S

céd. Nembre
B |RASEGO 5.4, DE C.V. -

cadige:

Nombre:

Digitas de Mayor:

Registro:

ML

Reprasentante Legal:
Auditor Externo:
Contader:

Gran Contribuyente:

Estada:

o

Descripcion de Campos:

Cddigo:
Nombre:
Digitos de Mayor:

Registro:

NIT:

Representante Legal:
Auditor Externo:
Contador:

Gran Contribuyente:
Estado:

Fichero de Sucursales

Cddigo auto numérico generado por el sistema.

Nombre de la empresa.

Cantidad de digitos de mayor, esta es la mayor longitud de sus cuentas
de mayor. Ejemplo: el cddigo de cuenta (1101), este campo deberia de
llenarse con longitud 4, ya que es la longitud de la cuenta.

Registro fiscal de la empresa.

Nit de la empresa.

Representante Legal de la empresa.

Auditor Externo de la empresa.

Contador de la empresa.

Sirve para indentificar si la empresa es gran contribuyente o no.’

Sirve para identificar el estado de la empresa, Activo, para utilizar la
empresa dentro del sistema, Inactivo, para deshabilitarla de cualquier
pantalla del sistema (No la borra solo la inhabilita)

El fichero de empresas guarda todas las sucursales correspondientes a la empresa en la cual estemos

trabajando, para visualizar las sucursales de otra empresa tendremos que cambiarnos de empresa en la

opcion de “Cambiar empresa o periodo” en el menu de “Procesos”.
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|£| Fichero de Sucursales

céd. Hornbra
1 ‘RASEGO S.A. DE C.V.

Descripcion de Campos:

Cddigo:
Nombre:
Estado:

Fichero de Configuraciones

Cadigo:
Hombre:

Estada:

[ ]

Cddigo auto numérico generado por el sistema.

Nombre de la sucursal.

Sirve para identificar el estado de la empresa, Activo, para utilizar la
empresa dentro del sistema, Inactivo, para deshabilitarla de cualquier
pantalla del sistema (No la borra solo la inhabilita)

El fichero de configuraciones cuenta con 5 pestanas de configuracién, explicaremos que significa cada

una de ellas

a) Indices Generales: Sirve para configurar las cuentas que seran utilizadas por los indices financieros,

ademas, algunos también nos sirven para que los libros de iva, exporten automaticamente la

informaciéon a la contabilidad (Cuenta de Iva compras, iva ventas a consumidores finales vy

contribuyentes, cuenta de retenciéon o percepcion de iva, cuenta de caja chica), otras en cambio,

sirven para la generacion de la partica de cierre de afio (cuentas de utilidades, cuenta de reserva

legal, cuenta de déficit).

4| Configuraciones Generales

RASEGO 5.A. DE C.V.

Indices - Generales | 8 vaaadmasl-c Clientes | 37 Eiastnsl ¥ Ingresos

Indics/Tranzsaccion
CUENTA TVA COMPRAS

Cuenta
110301 -

CUENTA TVA VENTAS (CCF)

2107

CUENTA TVA VENTAS (FC)

2107

CUENTA L5.R.

210503 -

CUENTA RETENCION TVA

110303

CUENTA IVA A COBRAR

CUENTA DE RESULTADOS

CUENTA DE RESERVA LEGAL

CUENTA DE RESERVA LEGAL

RESERVA LEGAL(%)

CUENTA DE UTILIDADES

CUENTA DE DEFICIT

CUENTA DE DEFICIT

IMPUESTOS POR PAGAR.

ololo|o|oo|o|o o

b) Proveedores: estas cuentas nos sirven para configurar a cada proveedor la cuenta asignada en

contabilidad para manejar sus cuentas por pagar, estas se utilizaran en los libros de iva (y en el
sistema de facturacion si tienen nuestro sistema WIFIN), para poder exportar automaticamente las

compras a la contabilidad.




-
|£| Configuraciones Generales r Elﬂu

— e —— b

‘ |RASEGO 5.A. DE C.V.

Indices - Generales| 4 Proveadores | =3 chentesl i Gastasl ¥ Ingresos

Praveadar Cuenta

3M EL SALVADOR S.A. DE C.V. 210201 A
BASICOS S.A. DE C.V. 210201 [
CALLE]A 0

DAMEDCO 210201 E
DINVER 210201

DIPROMEQUI 5.4, DE C.V. 210201

DISTRIBUIDORA MARANATHA 210201 I
DISTRIEUIDORA SALVADOREfA 0

DROGUERIA AMERICANA S.A. DE C.V.
DROGUERIA PINTO PHARMA S.A, DE C.V. 0
DROGUERIA PISA DE EL SALVADOR S.A. DE C.V. Q
DROGUERIA PROMEDICI S.A.DE C. V. Q
a
2

DROGURIA SANTA LUCIA S.A, DE C.V.
GRUPO PAILL S.A. DE C.V.
lteamer e 4 ne o

10201
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c) Clientes: estas cuentas nos sirven para configurar a cada cliente la cuenta asignada en contabilidad
para manejar sus cuentas por cobrar, estas se utilizaran en los libros de iva (y en el sistema de
facturacidn si tienen nuestro sistema WIFIN), para poder exportar automaticamente las ventas a la

contabilidad.

. i
P T e oo e

| |RASEGO S.A. DE C.V.

‘ Indices - Generales | & PrvEEdrEs| =a Clisntes | P sastnslﬁ Ingresos

Client= Cuenta
a o -
|| [#AC 5.A. DE C.W. 110201 I
||| |48 corPoRrAcION 5.4, DE C.V. o E
IACTIVA S.A. DE G.V. 110201 L
AGROS ¥ PECUARIOS S.A, DE C.V, o f

ALEJANDRA ESTRADA

IALKEMY EL SALVADOR SA.DE C.V.

ANA DAYSI TRINDAD FLORES

\ANA FRANCISCA CEDILLOS (DISTRIBUIDORA ISRAEL)

ANA LIDIA RODRIGUEZ DE FARELA

\ANA LOREMNA SALES DE DEHAISA ENCARGADA SUPLENTE DEL ...
WNGELIMA CALDEROHN

\ARISTIDES NUFEZ CACERES

ARMIDA MARIONA

lacACTACTAL AGADE NE C1 SAlUANAD _LININAD DE €110

alolelelelelalale

| —————— —— = ———

d) Gastos (solo si se tiene el sistema de facturacion WIFIN): aqui se configuran los tipos de gastos en

base a las familias de productos creadas en el sistema de facturacion, estas cuentas se utilizaran
para exportar automaticamente las cuentas y asientos a contabilidad, al momento de hacer una

compra en el sistema de facturacion.

o | B

| £/ Configuracicnes Generales

- — —
| |RASEGO 5.4 DE C.V.
‘ Indices - Generales | & Provaadaresl mz chentes| &7 Gastos ‘ @ Ingresos
sucursal Farnilia de Productes C.Egreso C.Descusnto
RASEGO S.A. DE C.V. EQUIPO MEDICO 110503 o -~
RASEGO S.A. DE C.V. INSUMOS MEDICOS 110504 o
||| [raseso s.a oE cov. MATERIAL MEDICO/QUIRUR... [110502 o
RASEGO S.A. DE C.V. MEDICAMENTO 110501 o
]
halll |
K= ———————— |
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e) Ingresos (solo si se tiene el sistema de facturacién WIFIN): aqui se configuran los tipos de Ingresos,
cuenta de inventarios y cuenta de costos de ventas, en base a las familias de productos creadas en el
sistema de facturacidén, estas cuentas se utilizaran para exportar automaticamente las cuentas y
asientos a contabilidad, al momento de hacer una venta en el sistema de facturacion.

- -
| £ Configuraciones Generales =RACH X
RASEGO 5.A. DE C.V,
| Indices - Generales | & Proveedores | =3 ::hemteslis‘l‘i Gastos| ¥ Ingresas
Sucursal Familia de Productos ~ C.Ingraso C.Descu... Costo V... Inventario
RASEGO S.A DE ... [EQUIPO MEDICO 5101 o o 110503 -
§| | |[RASEGO S.A, DE ... |INSUMOS MEDICOS 5101 0 1] 110504
| | [RASEGO S.A. DE ... |MATERIAL MEDICO/QUI.. |51p1 o o 110502
| | |RASEGO S.A, DE ... MEDICAMENTO 5101 s} 1] 110501
(|
{
H
(|
(|
U
]
[l -
L

Fichero de Cuentas

El fichero de cuentas serd utilizado para guardar todo el catalogo de cuentas de la empresa.

& Fichero de Cuentas oo
Cédigo: Hombre:
Ccéd. Hombre
B ACTIVD .|| cédige: 11010302
11 ACTIVOS CORRIENTES (3 | nomBre: Deposito a Plazo -
1101 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO [
110101 [Caja General
110102 |Caja Chica
110103 |Bancos z
11010301 |Cusntas Corrientes [ si
110103011 [Bance Agricola, S.A.
110103012 [Banco HSBC Cuenta Mayor: |51
110103013 [Banco Promerica, 5.4, Tio Cuenta: [Adtiva
110103014 [Banco Citibank
11010302 |Cuenta de Ahorro Clasificacion:  |Banco
11010303 Daposito a Plazo : =
Flujo Efective: | C3js © Bancos
1102 CUENTAS ¥ DOCUMENTOS POR COBRAR
110201 Clientes Estado: Activo
110202 |Prestamos s Accionistas
110203 [prestamas y Anticipos a Empleadas
110204  |Deudores Varios
1103 LV.A CREDITO FISCAL 9
110301 |LV.A. Por Compras Locales -

Descripcion de Campos:

Cddigo: Cddigo de la cuenta contable.
Nombre: Nombre o descripcién de la cuenta.
Afectada Indicara si la cuenta sera de detalle o de agrupacion, “Si” la cuenta

permitird agregar detalle, “No” la cuenta no permitird detalle, solo
sera de grupo.

Cuenta de Mayor: Indica si la cuenta es de Mayor.
Tipo de Cuenta: Indica el tipo de cuenta.
Clasificacion: Indica la clasificacion de la cuenta, solo se les podrd asignar la

clasificacion si las cuentas estan configuradas con el campo “Afectada”




Flujo de Efectivo:
Estado:

Fichero de Plantillas

igual a “Si”.
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Sirve para configurar el tipo de cuenta dentro del flujo de efectivo.
Sirve para identificar el estado de la empresa, Activo, para utilizar la
empresa dentro del sistema, Inactivo, para deshabilitarla de cualquier
pantalla del sistema (No la borra solo la inhabilita)

En el fichero de plantillas podra guardar asientos predefinidos, la principal finalidad de estos es que no
tenga que estar digitando la misma informacion en las pantallas de libros de compras, libros de ventas,
cheques y partidas contables, de esta manera, usted guarda en la base de datos asientos contables que

utiliza de manera continua.

|£| Administrador de Asientos Automaticos

Hombre de asiento

Tipo

>

Editar

D

Borrar

%}}

Huevao

Nueva Plantilla.

Para crear una nueva plantilla de clic en el boton de nuevo. El sistema mostrara la siguiente pantalla.

| £ Nueve Asiento

22

Marnbre de Asiento:

Tipo de Asiento:

Cuenta

Concepta

D/H

Se debera de digitar una descripcidn o nombre del asiento, en este caso podriamos digitar “Compras de
Combustible”, y se configura el tipo de asiento, que no es nada mas que indicarle al sistema en que
pantalla nos las mostrara (Pantalla de libro de ventas, libro de compras, cheques o partidas contables).
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Mormbre de Asiento: COMPRAS DE COMBUSTIBLE

Tipo de Asiento: ! b |

D/H

Una vez hecho esto procederemos a agregar las cuentas que mostrara el sistema en la plantilla. Para
hacer esto debemos de dar clic en el botdn agregar, que esta en la posicidn inferior de la pantalla. Al dar
clic aparecera la siguiente pantalla.

r ]
|£| Nueve @
Cuenta: 420122 E]
Descripcion: combustibles v Lubricantes
D/H: =]
Concepto: GASTO DE COMBUSTIBLE CCF-
- 1

En la cual digitaremos la cuenta contable (digitdndola en el campo o seleccionandola de la lista de
valores dando clic, en el botdn), el tipo D/H, debe o haber, y un concepto predeterminado, si se fina se
ha dejado en el comentario, CCF-, esto se hace para al momento de cargar la plantilla en la pantalla de
libro de compras, podemos agregarle Unicamente el numero del CCF.

Al terminar damos clic en el botdn agregar, y el sistema agregara la cuenta en la plantilla.

Si ya no queremos seguir agregando mas cuentas a la plantilla, cerramos la ventana de nuevo, y el
sistema volverad a la pantalla de la plantilla.

-
| £| Nuevo Asiento I@
Hombra de Asiento: COMPRAS DE COMBUSTIBLE
Tipo de Asiento: | -
Cuenta Concapto D/H
420122 GASTO DE COMBUSTIBLE CCF- D -
(|
|
(|
o | O H
0
Huevo Barrar Guardar
. 9

Para guardar la plantilla le damos clic en el botdn guardar.
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Partidas Contable

El administrador de partidas contables nos da el control completo sobre nuestras partidas, con el usted
podra agregar, eliminar, editor, suspender, etc. sobre cualquier partida creada en el sistema.

|£] Administrador de Partidas Contables - L =0 g

Empresa:  RASEGO S.A, DE C.V. Pariodo: |2010/01

Howparida: contepte:

No. Partida Concepto Fec Ingreso  Ho.Documento Fecha Doc.  Dcd. Blg.
D001 PARTIDA DE APERTURA INICIAL 2010/05/239 2010/01/01 -
D002 MOVIMIENTO DIARIO 2010/06/18 2010/01/05
D003 MOVIMIENTO DIARIO 2010/06/18 2010/01/06
Doo4 MOVIMIENTO DIARIO 2010/06/18 2010/01/07 I
DO0S MOVIMIENTO DIARIO 2010/06/18 2010/01/08
D008 MOVIMIENTO DIARIO 2010/06/18 2010/01/12
D007 MOVIMIENTO DIARIO 2010/06/13 2010/01/15
Do0g MOVIMIENTO DIARIO 2010/06/19 2010/01/18
Doog MOVIMIENTO DIARIO 2010/06/19 2010/01/21
Do1o MOVIMIENTO DIARIO 2010/06/19 2010/01/25
Do11 MOVIMIENTO DIARIO 2010/06/13 2010/01/26

= A -
& Z || % (e ] @
Hueva Editar Baorrar Abrir Vista Blogueo Partida Cierre

Nueva Partida

Para crear una nueva partida, debe de dar click en el botén nuevo. A continuacidon se mostrara la
siguiente pantalla.

M hl
| £ Nueva Partida ﬁ
Perioda Contable; |2010/01
Tipo Partida: | DIARIO -
Mo.Partida: Do1z2
Facha Partida: 2010/086/26 31|
Concepto: MOVIMIENTO DIARIOl
- -

Debe de completar los campos para crear la partida, al haberlos completados de clic en el botdn
guardar, una vez creada la partida, el sistema mostrara la pantalla siguiente, con la cual usted podra
agregar a la partida las cuentas correspondientes.

10



Agregando cuentas a partida contable

| £| Partida Contable - RASEGO S.A. DE C.V.

[S==c)

Periodo: 2010/01 Wo.Partida: D008 Tipao: D - Di.. F. de Ingreso: |2010/06/19
Ho.Doc: Fecha Doc.: |2010/01/18 Concepto:  MOVIMIENTO DIARIO
Cuenta: Monta: Concepta:
Cuanta NHombre Dzbe Haber e
1 [110301 1.V.A Por Compras Localas 14.82 0.00 23 |-
CCF2019/MANUFACTURAS FERNANDEZ $.A, DE C.V.
2 [110504 Insurnos Madicos 114,00 0.00 23
CCF201%/COMPRA DE INSUMOS
3 |o CUENTA NO CONFIGURADA 0,00 128,82 23
CCF2019/MANUFACTURAS FERHANDEZ S.A. DE C.V.

5 || '

i 2L D
Agregar | | Barrar Editar Insert ista Impart | | Plant.

9

$0.00
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Una vez creada la partida, o si fue abierta desde el administrador de partidas, usted podra agregar

partidas a esta. Para agregar una linea a la partida de clic en el botdn agregar.

r -
| £/ Agregar Linea - -

=)

—— 110103014 ()
D/fH: D
Monto: 73.90

Concepto: |ABONO A CUENTA,

Cuando haya completado los campos de clic en el botdn guardar. El sistema agregara la linea aunque la
pantalla no se cierre, si ya no desea seguir agregando cuentas cierre la ventana de agregar linea.

Eliminando lineas de la partida

Para eliminar una linea, de clic sobre la linea que desea eliminar

Cuenta
1 110301

Nombre

I.WV.A, Por Compras Locales

Debe
|14.82

Haber

lo.00

/B

23

CCF2019/MANUFACTURAS FERNANDEZ 5.4,
110504

Insumos Medicos
CCF2019/COMPRA DE INSUMOS

DE C.V,

114.00

CUENTA NO CONFIGURADA

0.00

128,82

23

CCF2019/MANUFACTURAS FERNANDEZ S.A.

Y posteriormente de clic en el botén borrar.

Editando lineas de la partida

Para pode editar una linea en la partida, debe de seleccionar la linea que desea.

DE C.V.

11
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Cuenta Nambre Debe Haber e
1 110301 I.V.A, Por Compras Locales 14.82 |D.DD |23
CCF2019/MANUFACTURAS FERNANDEZ 5.A, DE C.V.,
110504 Insumos Madicos 114.00
CCF2019/COMPRA DE INSUMOS
3 1] CUENTA MO CONFIGURADA 0.00 128.82 23

CCF2019/MANUFACTURAS FERNANDEZ S.A. DE C.V.

Posteriormente de clic en el botdn editar.

: ,
LT R ——

Cusnta:  |110504 [
DfH: o
Monto: ii4.00

Concepto: CCF2013/COMPRA bE INSUMOS MEDICOS/MANUFACTURAS FERNANDEZ 5

Modifique la informacidn que desea, y a continuacion de clic en el botén guardar, para que la
actualizacién sea guardada.

Insertando una cuenta entre lineas de la partida.

La opcidn de insercion de lineas, es por si usted desea agregar una linea en medio de otro, ya que la
opcion agregar siempre las inserta hasta el final de la partida, puede surgir la necesidad de agregar
alguna linea arriba de estas.

Para insertar una fila de clic en el botén “insert”.

r "
4| Edicion de Linea
L=l - S— .
(Eores 110103014 E]
D/H: o
Monto: 98.00

Concepto: MOWVIMIENTO

Linea: El

Complete los campos requeridos, y el campo donde dice “Linea”, digite la linea donde desea insertar la
cuenta, para que el sistema actualice este informacién de clic en el botén guardar.

Agregando plantillas

Para poder agregar una plantilla creada desde el fichero de plantillas (Ver fichero de plantilla), debe de
dar clic en el botdn de “Plantillas”, se mostrar una ventana en donde podra seleccionar de una lista de
valores, las plantillas guardadas.

12
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| -
| £ Plantilla u
Plantilla: £z Manual -2 =
Cuen{apoNG DE CLIENTES D/H Monto

&7

Lmpntay

Al seleccionar una plantilla, mostrara las cuentas asignada a esta plantilla (Si la plantilla no existe, puede

dar clic en el botdn “Nueva” que se encuentra ubicado en la parte inferior de la pantalla, para agregar
una nueva plantilla) . Una vez realizada esta operacion, podra modificar la plantilla como usted lo desee.

Plantilla; |ABONO DE CLIENTES -

Cuenta Caoncepto D/H Monto

110103011 ABOMNO DE CLIEWTE - NOMERE 5 -
110201 ABONO DE CLIENTE - H 0.00

\
7
Importar Hueva

Cuando hay terminado, de clic en botdn “Importar” para agregar la plantilla. La partida agregar estas
lineas automaticamente, y usted podra ahorrar tiempo en su digitacion.

Cuenta Normbre Deba Haber I/B

1 110301 I.W.A. Por Compras Localas 14,82 0.00 23
CCF2019/MANUFACTURAS FERMNANDEZ 5.4, DE C.V,

2 110504 Insurnos Madicos 114.00 0.00 22
CCF2019/COMPRA DE INSUMOS

2 "] CUENTA NO COMNFIGURADA 0.00 128,82 23
CCF2019/MANUFACTURAS FERNANDEZ S.A. DE C.V,

4 110103011 Banco Agricola, S.A. 100,00 0.00 o
ABONO DE CLIENTE - NOMERE

S 110201 Clizntes 0.00 100.00 o
ABONO DE CLIENTE -

Busqueda de Cuentas

Para poder ubicar una linea dentro de la partida, usted podra buscar por cualquiera de los campos que
se indican en la siguiente franja.

13
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Cuenta: 1103 Monto: Concepto:

Cuenta Nombre Debe Haber /B
1 |110301 |I.V.A. Por Compras Locales |14.82 |D.DD |23 |
|CCF2019."’MANUFACTURAS FERMAMNDEZ S.A. DE C.V.

El sistema buscara automaticamente las cuentas asociadas que sean iguales o parecidas a lo que usted
esta digitando.

Impresion de Partida.

Par poder visualizar la partida de click en el botén de “Vista”

[ Partida Contable - RASEGO SA. DECV. : ez 1 — .
|4 Reporte — [
Periode;  [2010/0 No.Partida; |D00E EEe W n: | DE0 @ -
Ho.Doc: Facha Doc.; |2010/01/1% =

RASEGO S.A.DE C.V.

Cuenta: Maonto:

Partida Ho: Do0s Fecha delmpresion 26062010
Cuenta Normbi Fecha Documentao: 18/0172010 Hora de Impresion: 11:15:52
Concepto General:
Nl |110301 LV.A Por Compras Locales i EOTNCATT T
CCF2019/MANUFACTURAS FER Linea Cuenta Cuerta i Concepto Debe Heber
2 110504 Insumos Medicos 1 110301 |.V.APor Compras Locales ] 1482 § 000
CCF2019/COMPRA DE INSUMC CCF 2019M ANUFACTURAS FERNANDEZ 5.4, DE C.V, 4
3 o CUENTA NO CONFIGURADA 2 110504 Insumos Medicos $ 1400 000 1
CEF2015/MANUFACTURAS FER CCF2012/COMPRA DE INSUMOS MEDICOSMANUF ACTURAS
ol FERNANDEZ S.A.DE C.V.
4 1110103011 Banco Agricola, S.A. 3 0 CUENTANO CONFIGURADA H ooo § 12882
ABONO DE CLIENTE - NOMBREJ| CCF 2019/MANUFACTURAS FERNANDEZ 5.4, DE C.V,
5 |110201 Clientas 4 1oto3on Banco Agiicola, S A. 5 10000 000
ABONO DE CLIENTE - ABONO DE CLENTE -NOMERE
s 1o Cliertes $ 000 3 10000
ABONG DE CLIENTE -
$ 22882 § 22882
ERERE 32 e
Agragar | | Borrar Editar Insert Vista Import | | Plant. $0.00

Indicador de Cuadre

La pantalla de partida, cuenta con un indicador si la partida esta cuadrada o no, cuando este cuadrada,
se mostrar de color verde, pero cuando hay alguna error estara de color rojo indicando la cantidad

descuadrada.
$100.00 Descuadrada
$0.00 Cuadrada
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Manual de Contabilidad

Para editar una partida de clic en el administrador de partidas sobre la partida que desea editar, de la

siguiente forma:

|£| Administrador de Partidas Contables L =B ﬂ
Empraza:  RASEGO 5.A. DE C.V. periode: |2010/01
Mo, Partida Concepto FecIngraso  No.Documento Fecha Doc.  Decd. Bl
DooL PARTIDA DE APERTURA INICIAL 2010/05/29 2010/01/01 -
D002 MOVIMIENTO DIARIO 2010/06/18 2010/01/05
0003 MOVIMIENTO DIARIO 2010/06/18 2010/01/06
D004 MOVIMIENTO DIARIO 2010/08/18 2010/01/07
Doos MOVIMIENTO DIARIO 2010/08/18 2010/01/08
DO0& MOVIMIENTO DIARIO 2010/086/18 2010/01/12
MOVIMIENTO DIARIO 2010/06/139 2010/01/15
Doog MOVIMIENTO DIARIO 2010/08/13 2010/01/18
Doo9 MOVIMIENTO DIARIO 2010/08/19 2010/01/21
0010 MOVIMIENTO DIARIO 2010/06/13 2010/01/25
D011 MOVIMIENTO DIARIO 2010/06/13 2010/01/26
[ T i L
@ 7 || & % B &
Nueva Editar Borrar Abrir vista | |Bloqueo Partida Cierre

Se mostrara la pantalla siguiente:

| % Editar Partida X

Periodo Contable: |2010/01

Tipo Partida: DIARIO
MNao.Partida: Dooy
Facha Partida: 2010/01/15 @
I Cancepta: MOVIMIENTO DIARIO

En donde solo podrd editar, la fecha de la partida y el concepto, al editarlas de clic en el botén guardar,

para que el sistema guarde los cambios.

Borrar una partida

Para borrar una partida debe de seleccionar la partida que desea eliminar desde el administrador de

partidas y dar clic en el botdn “Eliminar”.

Precaucidn: una vez eliminada una partida no se podra recuperar.

Impresion de partidas.

Para Imprimir una partida debe de seleccionar la partida que desea imprimir desde el administrador de

partidas y dar clic en el botén “Imprimir”.

Bloqueo de partidas
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Para Bloquear una partida debe de seleccionar la partida que desea bloquear desde el administrador de

partidas y dar clic en el boton “Bloquear”.

Nota: Esta opcion bloqueara cualquier transaccidn externa que trate de modificar la partida, la cuales

pueden ser:
Sistema de Facturacion

a) Creacion, anulacién o modificacién de érdenes de compra
b) Creacién o anulacion de ventas

Sistema de Contabilidad

a) Creacion, anulacién o modificacién de libros de compra
b) Creacidn, anulacién o modificacion de libros de venta
c) Creacion, anulacién o modificacién de cheques

Partida de Cierre

Esta opcidn Unicamente se aplicara cuando haya que hacer el cierre anual contable, esta operacién hace

la liquidacidn de las cuentas de ingresos y egresos, calculando, las utilidades, reserva legal e impuestos

por pagar, ahorrando tiempo para usted.

Para crear la partida de cierre de clic en el botén de “Partida de cierre”

| £| Mueva Partida &J

Facha de Inicio: |2010/01/01

Fecha de Fin: 2010/12/31

Periodo Contable: |2010/01

Tipo Partida:

No.Partida: D012

Facha Partida:  |2010/12/31 | 31]

Concepto: PARTIDA DE CIERRE I

0
Guardar

Para guardar y ordenar al sistema que inicie las liquidaciones, de clic en el botdn de guardar.
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Periodos Contables

Los periodos contables nos sirven para hacer cierres de cada mes, y trasladar saldos al siguiente, que es
creado automaticamente, a partir del cierre, Es importante mencionar que el hecho de cerrar un mes no
prohibe modificar cualquiera de sus partidas, usted las puede modificar y el sistema le pedird sumarizar

todos los meses hasta el mes que se encuentra abierto.

. =
| £/ Periodos Contables V = | B |5
Ano: 2010

Periodo Estado
2010/01 |Activa | -

Para poder hacer un cierre, seleccione el mes que desea, y de clic en el botén “Cerrar”.

Cambio de Empresa o Periodo Contable

Con esta opcidn se podrd estar trasladando de mes en mes o de empresa en empresa, segin sus

necesidades.

-
| £ Seleccion de Empresa y Periodo

Emnpresa: |RASEGO S.A. DE C.V. -

Periodao: Enero »  [2010

Solo seleccione los pardmetros necesarios, y de clic en aceptar.

Busqueda de Partidas

Con la opcidn de busqueda de partidas usted podrd encontrar un asiento contable dentro de el periodo
y la empresa en la cual se encuentra, solo ingrese los pardmetros de busqueda en los campos

superiores. De la siguiente manera.

Cuenta: Concepto: Manta:

Buscar
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Una vez encontrada la que necesita, podra accesar a ella o bien dando doble clic sobre el asiento
encontrado, o seleccionandola y dandole clic al boton editar.

—

2010/01
2010/01

110301

A. Por

ompra:

- —
|£| Administrader de Partidas Contables ==

Cuenta: Concapto: Monto:

| Il I | ——

Periodo Partida Cuenta Nombre Cusnta Concepto Monto
2010/01 D002 110301 LV.A Por Compras Locales CCF0545/ICAMEL S.A, DE C.V. 46,02 -
2010/01 |D0OOZ 110504 Insurnos Madicos CCF0545/COMPRA DE INSUMOS MEDI.. [354.00 [
2010/01 |DOO2 a CUENTA NO CONFIGURADA CCFOS45/ICAMEL S.A. DE C.V. 400.02
2010/01 |D002 110301 LV.A Por Compras Locales CCF317470/DROGURIA SANTA LUCIA .., (54,98 =
2010/01 |DOOZ2 110502 Material Madico / Quirurgico CCF317470/COMPRA DE MATERIAL ME... |422.89
2010/01 |D0OZ 0 CUENTA NO CONFIGURADA CCF317470/DROGURIA SANTA LUCIA .., [477.87 bl
2010/01 |D0OO3 110301 LV.A Por Compras Localas CCFD093/UNISERFA S.A, DE C.V. (FAR... (92.51
2010/01 |DOO3 110501 Medicarmentos CCFO093/COMPRA DE MEDICAMENTO/... |711.65

D00z 0 CUENTA HO CONFIGURADA CCF0093/UNISERFA S.A, DE C.V. (FAR,

I 2010/01 |DO04 110502 Material Madico / Quirurgico CCFOS706/COMPRA DE MATERIAL MED.
2010/01 |Do04 210201 Proveedoras Locales CCFO5706/3M EL SALVADOR S.A. DE C... [1,301.04
2010/01 |DOOS 110301 I.V.A, Por Compras Locales CCF0556/1CAMEL S.A. DE C.V. 46,02
2010/01 |D0OS 110504 Insurnos Medicos CCFO556/COMPRA DE INSUMOS MEDL.. |354.00
2010/01 |DOOS o CUENTA NO CONFIGURADA CCF0556/1CAMEL S.A. DE C.V. 400.02
2010/01 |DOOS 110201 I.V.A Por Compras Locales CCF0820/DIPR.OMEQUI §.A, DE C.V. 2.70 o

Editar

Y a continuaciéon se mostrara la pantalla de edicion de partidas, para que usted pueda hacer las

modificaciones respectivas.

[

Pertide Contatle - A N -

Periodos | 2010/01 | Ho.partida; DOO4 | Tipo: [0 -0l <] F daIngreso: [2010/08/18 |

Moo [ || s s |z010/01/07 | Concapto: | MOVIMIENTO DIARIO |

; . .
Cusnta: | ! Manta: | concepta: !
Cuenta Hombre Debe Haber Ve
| [ NES 110301 ILV.A. Por Compras Locales 149.68 0.00 13 | |
) CCFOS5706/3M EL SALVADOR 5.A, DE C.V.
12 110502 Material Medico / Quirurgico 1,151.36 0.00 13
| CCFO5706/COMPRA DE MATERIAL |
13 210201 Provesdores Locales 0.00 1,301.04 13 l
CCFOS706/3M EL SALVADOR S.A, DE C.V.
=

\\| =5 || & l > l LS Q

Agregar | | Borrar Editar Insert Vista Import | | Plant. ehon
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Libro de Compras

|£ Libro de Iva (Compras) "
Facha Inicio: Facha Fin: Ho. Doc.: Correlativa:  Nombra:

2010/01/01 31 |2010/06/30 31

Fecha Doc. Ho.Doc, Sucursal Hombre Proveedar Monto Estado
13/06/2010|CF 3463 RASEGO 5.A. DE C.V. LABORATORIOS BIOGALENIC 5.A. DE C.W, [8,636.61  |Activa -
19/06/2010|CF 2019 RASEGO S.A. DE C.V, MANUFACTURAS FERNANDEZ S.A. DE C.V. ize. 82 Active T
19/06/2010|CF 0937 RASEGO 5.A. DE C.V. ULMED S.A, DE C.V. 143,67 Active
13/06/2010|CF 0611 RASEGO 5.A. DE C.V. DIPROMEQUI 5.A. DE C.W, 12,20 Activa
19/08/2010|CF 02093 RASEGO S.A, DE C.V, DXGASA 15.26 Active
19/08/2010|CF 0043 RASEGO §.A. DE C.V. SALMED 79.68 Activa £
10/06/2010|CF 21322 RASEGO S.A, DE C.V. 3M EL SALVADOR S.A, DE C.V. 1.38 Activa
15/01/2010|CF 2017 RASEGO S.A, DE C.V, MANUFACTURAS FERNANDEZ S.A, DE GV, 345,67 Active
15/01/2010|CF 0959 RASEGO §.A. DE C.V. NIPRO MEDICAL CORPORATION 627.15 Activa
14/01/2010|CF 0928 RASEGO S.A, DE C.V. ULMED 5.A, DE C.V. 34,50 Activa 8
12/01/2010|CF 0851 RASEGO S.A. DE C.V. DIPROMEQUI S.A. DE C.V, 10,17 Active
08/01/2010|CF 0925 RASEGO §.A. DE C.V. ULMED 5.A. DE C.V. 11,50 Activa
08/01/2010|CF 0630 RASEGO S.A, DE C.V. DIPROMEQUI 5.A. DE C.W, 32,20 Activa
08/01/2010|CF 0556 RASEGO S.A. DE C.V. ICAMEL S.A. DE C.V. 400,02 Activa A

e

Nuevo

@

Anular

®
Editar

Borrar

Nueva Compra

Manual de Contabilidad

Para agregar una nueva compra, deberda de dar clic en el botdn nuevo, de la pantalla de administrador. Y

a continuacién se mostrara la siguiente pantalla.

-

| £| Documento de Compra

(o)

Sucursal: RASEGO S.A. DE C.V. -

Fecha Documeanto: | 2009/06/01 Facha Contable: |2009/06/01

Ho.Documento a0 Columna de Iva: |Gravada Intarna -

Drnves-ns DROGUERIA PINTO PHARMA §.A. DE C.V, )

IVA Retenido: 1.00 Ho, Com.Ret.: oa

A pagor con: CUENTAS ¥ DOCUMENTOS POR COBRAR G

Mo.Decl.Aduan.:

Plantilla: |compra pE comeusTIALE o ()

-- Manual --
[ o O 1°R A DE CoMBUSTIBLE
Cuanta Concapto DfH Monta Irmp.

420122 |CDMDRJ\ DE COMBUSTIBLE CCF- |D |U.UU |U.UU ‘ -
|
| —

0.00

Iva: 0.00 No Gravado:
Agregar | | Borear Ret.: o.00] Total:

0.00

L)

Cuadre

Editar

&

Imprimir

Se deberd de completar todos los campos que se p

iden:

a) Sucursal: nombre de la sucursal de la operacion.
b) Fecha Documento: fecha del documento fiscal.

c) Fecha Contable: fecha en que se procesara el documento en contabilidad (el documento se
exportara a la partida contable que sea de la fecha contable seleccionada).

d) No. Documento: Numero del documento.

e) Columna de Iva: Columna que ocupara en el reporte de libros de iva.
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f) Proveedor: Proveedor de la factura.

g) Iva Retenido: es el porcentaje de iva retenido, este viene dado de la configuracion de los
proveedores, si son grandes contribuyentes.

h) No.Comp.Ret.: el numero de comprobante de retencion.

i) A pagar con: Es el cédigo de la cuenta con la cual se pagara el documento, estas vienen dadas de
las que clasificamos en el campo de clasificacion en el catalogo de cuentas como: Caja, Bancos y
proveedores.

j) No.Dec.Aduan.: Numero de la declaraciéon aduanera.

k) Plantilla: Estas plantillas son las creadas en el fichero de plantillas, con la clasificacién de
compras, al momento de seleccionar una se cargaran en la tabla, las cuentas guardadas con esa
plantilla, usted lo Unico que necesitara es modificar los datos que usted desee.

Si usted desea agregar mas cuentas de gasto a la compra, debe de dar clic en el botdn de agregar que se
encuentra en la esquina inferior, con esto se mostrara la pantalla siguiente:

' al
|£| Nuevo &J
Cuenta: 420220 o)
Descripcion: Combustibles y Lubricantes
DfH: =]
Concepto: GASTOS
Manto: 100
Impuesto IvA: |13 %
- J

El monto debe de ser digitado sin iva, Para agregarla debemos de dar clic en el botén de guardar.

Antes de guardar el documento usted puede corroborar el asiento contable dando clic en la pestafia de

asiento.
Gastos Asiento|
Cuenta Concepto Debe Haber
420220 C,F. 20/DROGUERIA PINTO PHARMA S.A, DE ... (100,00 0,00 -
110301 C.F. 20/DROGUERIA PINTO PHARMA S.A, DE ... [13.00 0,00
1102 C.F. 90/DROGUERIA PINTO PHARMA S.A, DE ... (0,00 11z.00

Con esto usted podra corroborar que los datos que son exportados a la contabilidad estan correctos.
Para guardar el documento debe de dar clic en el botén guardar, y los datos seran guardados en los
libros de iva y a la contabilidad.

Nota: Las compras que sean pagadas con una cuenta de banco, no serdn exportadas ya que se asume
que fue generado un cheque Boucher, con el detalle de las cuentas involucradas en la operacion, y si
exportamos también este, se duplicara la informacion del documento.
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Edicién de Compras

Para editar una compra debe de seleccionarla desde el administrador de libros de compras, puede
hacerlo dando doble clic sobre la compra o seleccionandola y dando clic en el botdn de “Editar”.

Nota: No se podran editar compras que han sido exportadas del sistema de facturacion WIFIN ™.
Eliminacion de Compras

Para eliminar una compra debe de seleccionarla desde el administrador de libros de compras y dando
clic en el botdn de “Borrar”. No se podran recuperar los datos una vez eliminados.

Nota: No se podran eliminar compras que han sido exportadas del sistema de facturacion WIFIN ™.
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Libro de Ventas a Contribuyentes

. ,
| £/ Libro de Ventas (Contribuyentes) ' E@g
Fecha Inicio: Fecha Fin: No. Doc.: Correlativo: Nombre:

2010/06/01 2010/06/30

Nombre Cliente
AGROS ¥ PECUARIOS S.A. DE C.W,

Fecha Doc. No.Doc. Sucursal
22/06/2010 CF 898

RASEGO S.A. DE C.W,

Monto

Estado

E

Anular

Barrar

3
Editar

e
Nusvo

Nueva Venta

Manual de Contabilidad

Para agregar una nueva venta, deberd de dar clic en el botén nuevo, de la pantalla de administrador. Y a

continuacién se mostrara la siguiente pantalla.

-
%) Documento de Venta
—

S

Sucursal: | RASEGO S.A, DE C.V. =
Fecha Docurmnenta: |2010/06/01

Columna de Iva: |Gravads

9

Cuadre

No.Docurmnento: 6777

Cliente: ANA FRANCISCA CEDILLOS (DISTRIBUIDORA ISRAEL) ()
§| | VA Percibida: 1.00 Mo, Corm.Ret: 8300
I A cobrar con: Czja Ganaral B

No.Decl.Aduan.: 8933

Plantilla: SENTA DE HHSUMOS MEDICOS i [sm)

= — Manual -
I"gre”s_ VENTA DE INSUMOS MEDICOS
Cuenta Concepto D/H Monto Imp.
5101 [venTa DE MERCADERTA [n fo.00 [o.00 | a

| ¢

Editar

'_ILH @ Iva: 0.00
o Total:
Agragar Baorrar Ret.: 0.00

0.00

Se deberda de completar todos los campos que se piden:

a) Sucursal: nombre de la sucursal de la operacion.
b) Fecha Documento: fecha del documento fiscal.

c) No. Documento: Numero del documento.

d) Columna de Iva: Columna que ocupara en el reporte de libros de iva.

e) Cliente: Nombre del Cliente.
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f) Iva Retenido o percibido: es el porcentaje de iva retenido o percibido, este viene dado de la

configuracion de los clientes, si son grandes contribuyentes.

g) No.Comp.Ret.: el numero de comprobante de retencion.
h) A cobrar con: Es el cddigo de la cuenta con la cual se pagara el documento, estas vienen dadas

de las que clasificamos en el campo de clasificacidon en el catalogo de cuentas como: Caja,

Bancos y clientes.

i) No.Dec.Aduan.: Numero de la declaracion aduanera.

j)  Plantilla: Estas plantillas son las creadas en el fichero de plantillas, con la clasificacién de ventas,
al momento de seleccionar una se cargaran en la tabla, las cuentas guardadas con esa plantilla,

usted lo Unico que necesitara es modificar los datos que usted desee.

Si usted desea agregar mas cuentas de ingreso a la venta, debe de dar clic en el botdn de agregar que se

encuentra en la esquina inferior, con esto se mostrara la pantalla siguiente:

i )
ol ()
Cuenta: 5101 E]
Descripcion: WVENTAS
DfH: H
Conceptao: WENTA DE INSUMOS
Il monto: 100.00
Impuesto IWA: 13| %

El monto debe de ser digitado sin iva, Para agregarla debemos de dar clic en el botén de guardar.

Antes de guardar el documento usted puede corroborar el asiento contable dando clic en la pestaia de

asiento.

Ingresos | Asiento |

Cusnta Concepto Debe Haber
5101 C.F. 6777/ANA FRANCISCA CEDILLOS (DISTR...|0.00 0,00
5101 C.F. 8777/ANA FRANCISCA CEDILLOS (DISTR...|0.00 200,00
2107 C.F. 6777/ANA FRANCISCA CEDILLOS (DISTR...|0.00 26,00
o] IVA PERCIBIDO S900/ANA FRANCISCA CEDIL.. |0.00 2,00
110101 C.F. 6777/ANA FRANCISCA CEDILLOS (DISTR...|228.00 0,00

Con esto usted podra corroborar que los datos que son exportados a la contabilidad estan correctos.
Para guardar el documento debe de dar clic en el botén guardar, y los datos seran guardados en los

libros de iva y a la contabilidad.

Edicidon de Ventas
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Para editar una venta debe de seleccionarla desde el administrador de libros de ventas, puede hacerlo
dando doble clic sobre la venta o seleccionandola y dando clic en el botdn de “Editar”.

Nota: No se podran editar ventas que han sido exportadas del sistema de facturacion WIFIN ™.
Eliminacion de Ventas

Para eliminar una venta debe de seleccionarla desde el administrador de libros de ventas y dando clic en
el botdon de “Borrar”. No se podran recuperar los datos una vez eliminados.

Nota: No se podran eliminar ventas que han sido exportadas del sistema de facturacion WIFIN ™.
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| £/ Libro de Ventas (Consumidores)

| B

Fecha Inicio: Fecha Fin) Ne. Doc.: Correlativor  Nombre)
2010/06/01 || 21] 2010/06/30 31|
Fecha Doc.  No.Doc. Sucursal Nembre Clisnts Monto Estado

5

Anular

E}

Borrar

&

®
Editar

Huevo

Nueva Venta

Manual de Contabilidad

Para agregar una nueva venta, deberd de dar clic en el botén nuevo, de la pantalla de administrador. Y a

continuacién se mostrara la siguiente pantalla.

-

| £| Documento de Venta

S

Sucursal: RASEGO S.A. DE C.W. -

Fecha Docurmnenta: |2010/06/01

No.Documento: 6777 Columna de Iva: Gravada -
Clienta: ANA FRANCISCA CEDILLOS (DISTRIBUIDORA ISRAEL) ()
VA Percibida: 1.00 Mo, Corm.Ret: 8300
| A cobrar con: Czja Ganaral B
No.Ded.Aduan.: 8933
Plantilla: SENTA DE HHSUMOS MEDICOS i [sm)
-- Manual --
L1ares0g WENTA DE INSUMOS MEDICOS
Cuenta Concepto D/H Monto Imp.
5101 [venTa DE MERCADERTA [n fo.00 [o.00 | a

Total:

g E va: 0.00
L]
Agragar Baorrar Ret.: 0.00

0.00

9

Cuadre

Editar

Se debera de completar todos los campos que se piden:

a) Sucursal: nombre de la sucursal de la operacion.
b) Fecha Documento: fecha del documento fiscal.
c) No. Documento: Numero del documento.

d) Columna de Iva: Columna que ocupara en el reporte de libros de iva.

e) Cliente: Nombre del Cliente.
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f) Iva Retenido o percibido: es el porcentaje de iva retenido o percibido, este viene dado de la

configuracion de los clientes, si son grandes contribuyentes.

g) No.Comp.Ret.: el numero de comprobante de retencion.
h) A cobrar con: Es el cddigo de la cuenta con la cual se pagara el documento, estas vienen dadas

de las que clasificamos en el campo de clasificacidon en el catalogo de cuentas como: Caja,

Bancos y clientes.

i) No.Dec.Aduan.: Numero de la declaracion aduanera.

j)  Plantilla: Estas plantillas son las creadas en el fichero de plantillas, con la clasificacién de ventas,
al momento de seleccionar una se cargaran en la tabla, las cuentas guardadas con esa plantilla,

usted lo Unico que necesitara es modificar los datos que usted desee.

Si usted desea agregar mas cuentas de ingreso a la venta, debe de dar clic en el botdn de agregar que se

encuentra en la esquina inferior, con esto se mostrara la pantalla siguiente:

i )
ol ()
Cuenta: 5101 E]
Descripcion: WVENTAS
DfH: H
Conceptao: WENTA DE INSUMOS
Il monto: 100.00
Impuesto IWA: 13| %

El monto debe de ser digitado CON IVA, Para agregarla debemos de dar clic en el botén de guardar.

Antes de guardar el documento usted puede corroborar el asiento contable dando clic en la pestaia de

asiento.

Ingresos | Asiento |

Cusnta Concepto Debe Haber
5101 C.F. 6777/ANA FRANCISCA CEDILLOS (DISTR...|0.00 0,00
5101 C.F. 8777/ANA FRANCISCA CEDILLOS (DISTR...|0.00 200,00
2107 C.F. 6777/ANA FRANCISCA CEDILLOS (DISTR...|0.00 26,00
o] IVA PERCIBIDO S900/ANA FRANCISCA CEDIL.. |0.00 2,00
110101 C.F. 6777/ANA FRANCISCA CEDILLOS (DISTR...|228.00 0,00

Con esto usted podra corroborar que los datos que son exportados a la contabilidad estan correctos.
Para guardar el documento debe de dar clic en el botén guardar, y los datos seran guardados en los

libros de iva y a la contabilidad.

Edicidon de Ventas
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Para editar una venta debe de seleccionarla desde el administrador de libros de ventas, puede hacerlo
dando doble clic sobre la venta o seleccionandola y dando clic en el botdn de “Editar”.

Nota: No se podran editar ventas que han sido exportadas del sistema de facturacion WIFIN ™.
Eliminacion de Ventas

Para eliminar una venta debe de seleccionarla desde el administrador de libros de ventas y dando clic en
el botdon de “Borrar”. No se podran recuperar los datos una vez eliminados.

Nota: No se podran eliminar ventas que han sido exportadas del sistema de facturacion WIFIN ™.
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Cheques

Con el administrador de cheques, usted podra tener un control, de toda emision de sus cheques en la
empresa, configurando las cuentas en el catalogo de cuentas como de tipo Banco, esto es el campo que
dice “Clasificacion”. La pantalla del administrador de cheques es la siguiente:

- s
|| Bancos = | |
Banco: Tedas -
Facha Inicio: Facha Fin: Ho. Cheque.: Proveedor:
2010/06/01 ._:_f_fl 2010/08/30 31
Facha Ho.Cheque, Cuents Nombre Proveador Monto Estado  Cob?
Nuevo Editar Baorrar | | Anular | |Cobrade| | Vists

En esta pantalla usted podrd hacer filtros de busqueda, para poder ubicar un cheque emitido de forma
rapida. Los filtros de blsqueda se encuentran en la parte superior de la pantalla.

Banco; 110103012 - Banco HSBC -
Todas -
110102 - Bancos
Fecha Inli1 010301 - Cusntas Comisntes Hor:
2010/08(110103011 - Banco Agricala, 5.4, =

110103012 - Banco HSBC
Fecha [110102012 - Banco Promarica, S.A. B Hombre Proveedor Monto Estado  Cob?
110103014 - Banco Citibank A
11010302 - Cuenta de shorro -

El primer filtro que encontrara es la seleccién de una cuenta de banco en especifico, para seleccionar

una debe de seleccionar una de la lista mostrada. Los siguientes filtros se muestran de la siguiente

manera.
Fecha Inicio: Fecha Fin: Mo, Cheague.: Proveador:
2010/06/01 -HI 2010/06/30 -HI

Fecha de inicio: Todos los cheques que sean mayores a esta fecha.
Fecha de Fin: Todos los cheques que sean menores a esta fecha.
No.Cheque: Para ubicar un cheque por su nimero.

Proveedor: para ubicar por el proveedor al cual fue emitido.
Nuevo Cheque

Para crear un nuevo cheque debemos de dar clic en el botén de nuevo.
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|£| Cheque Voucher - ==

Paguase ala or. de: NOMBRE DEL PROVEEDOR Facha: 2010/08/27 31| g
Cuenta Bancaria: .110103012 - Banco HSBC v. No. Cheque: |0090 L

Plantilla de Cheque:

=

ICANCELACION DE DEUDA DE PRO.... + E] Monto (§): |0.00

-- Manual --

CANCELACION DE DEUDA DE PROVEEDC]

Cuenta
210201

Concepto o/H Manta

|ABOND |D |D.DD

-

Cuadre

Editar
&

Imprimir

Guardar

(+)

Agregar

(X)

Borrar

SE debera de llenar todos los campos requeridos.

Paguese a la or. De: el nombre a quien se le emitira

Fecha: fecha de emision del cheque.

Cuenta Bancaria: Cuenta bancaria que proviene del catalogo de cuentas.

No. Cheque: Numero de cheque que estamos emitiendo.

Manual de Contabilidad

Plantilla: Esta plantilla viene dada del fichero de plantillas, aqui se mostraran todas las que creamos

dentro de la clasificacion cheque, al seleccionar una se mostrara en los detalles de gastos todas las

cuentas que nosotros ingresamos a la plantilla seleccionada.

Para agregar un nuevo gasto manualmente al cheque, debe de dar clic al botdn agregar.

] Nuevo - - X
Cuenta: 4101 E]
Descripcion: COMPRAS
DiH: D
Concepto: COMPRA DE MERCADERIA

Monto:

900.00

Al haber completado la informacién de clic en el botdn “Guardar”.
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En la tabla de detalle podra observar todos los gastos que se estan cargando al cheque Boucher.

Gastos | Asiento

210201

Cuenta

Concepto D/H Maonto

|sBono |o |o.00

|

4101

|comPRA DE MERCADERIA [o [900.00

Ademas de esto, en la pestafia de “Asiento”, podra observar el asiento contable generado, el cual sera

exportado a la contabilidad, tal cual se le presenta.

| Gastosl Asiento |

Cuenta Concepto Debe Haber
210201 CH-0090/MOMBRE DEL PROVEEDOR/ARONO 100,00 0,00
4101 CH-0090/HOMBRE DEL PROVEEDQOR/COMPRA,,, |900,00 0,00
110103012 CH-0090/NOMBRE DEL PROVEEDOR 0,00 1,000,00

Una vez completado el cheque debera de dar clic en el botén “Guardar”, que se encuentra al lado
derecho, haciendo esto, el sistema habilitara el botén de imprimir, el cual se mostrara de la siguiente

manera

I

@ Banco Cuscatlan

)

ﬂ Banco Agricala

Banco Salvadorefio

Banco Promerica

Banco Scotiabank

Usted podra seleccionar de la lista de bancos, el formato de impresién a elegir.

Edicidn de Cheque

Si usted se dio cuenta que tiene un error en el cheque, puede dar clic el botén editar, que se habilita al
guardar el cheque, dando clic a ese botén podrd habilitar una vez mas el cheque para hacer la
modificacion que usted desee.
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Si se desea editar un cheque que ya esta guardado, se deberd de hacer desde el administrador de
cheques, y para hacer esto, se puede ya sea dar doble clic sobre el cheque deseado o seleccionar el
cheque y dar clic en el botdn editar, ya hacer las modificaciones necesarias.

[@] ancos SE=

Banco: |Tedas -

Fecha Inidio: Fecha Fin: No. Cheque.:  Proveedor:

2010/08/01 || 51| 2010/08/30 |51

Fecha Ho.Chaque, Cuenta Hombre Proveador Monto Estsdo  Cob?
2010/06/27 0030 110103012 - Banco HSBC NOMBRE DEL PROVEEDOR 1,000.00 Activo. -

@

Anular

2

Huevo

@

Editar

2

Borrar

o

Cobrado

>

Vista

Borrar un Cheque

Para eliminar un cheque debe de seleccionar el cheque deseado desde el administrador de cheques, y
dar clic en el botén “Borrar”, este procedimiento eliminara completamente la informacién del cheque y
de la partida contable en la cual fue guardado.

Anular un cheque

Para anular un cheque debe de seleccionar el cheque deseado desde el administrador de cheques, y dar
clic en el botdon “anular”, este procedimiento no eliminara la informacién del cheque ni de la partida
contable en la cual fue guardado.

Poner cheque como cobrado o no cobrado.

Para poner un cheque como “cobrado” o “no cobrado”, debe de seleccionar el cheque deseado desde
el administrador de cheques, y dar clic en el botén “Cobrado”, si el cheque ya tiene el estado de
“cobrador”, el sistema lo trasladara a “no cobrado”, y si esta como “No cobrador” lo trasladara a
“cobrador”.

Vista de Cheque o Reimpresion

Para reimprimir un cheque debe de seleccionarlo del administrador de cheques y después dar un clic al
botdn de “Vista”, con esto se habilitara la lista de formatos de impresién disponibles.
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Banco Salvadorefio

Irmpri

<

=]
o

Banco Agricala

a1

E
I1'.
5

=

w @ =

Banco Promerica

Banco Cuscatlan

Banco Scotiabank

32



